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Beatenberg 
Bönigen 
Brienz 
Brienzwiler 
Därligen 
Grindelwald 
Gsteigwiler 
Gündlischwand 
Habkern 
Hofstetten 
Interlaken 
Iseltwald 
Lauterbrunnen 
Leissigen 
Lütschental 
Matten 
Niederried 
Oberried 
Ringgenberg 
Saxeten 
Schwanden 
Unterseen 
Wilderswil 

SOZIALDIENST REGION JUNGFRAU 

 

   
 

 

 
Mit einem Einzugsgebiet von 23 Gemeinden gehört der Sozialdienst der Region Jungfrau zu den grösse-
ren Sozialdiensten im Kanton Bern. Fast sechzig Mitarbeitende beschäftigen sich mit rund 2300 Klientin-
nen und Klienten mit Unterstützungs- oder Schutzbedarf. Das Aufgabengebiet des SDRJ umfasst sowohl 
Sozialhilfe und Alimentenwesen als auch Kindes- und Erwachsenenschutz und die Erfüllung präventiver 
Aufgaben. Weitere Informationen finden Sie unter: www.sdrj.ch 
 
Aufgrund der bevorstehenden Pensionierung einer unserer langjährigen Alimentenfachfrauen suchen 
wir per 01.06.2025 oder nach Vereinbarung Verstärkung für unsere Alimentenfachstelle: 

Alimentenfachperson / Sachbearbeiter:in Alimentenwesen 60-80% 

Möchtest du dich fachlich spezialisieren und gemeinsam mit deinen zwei Fachteam-Kolleginnen Men-
schen in Zusammenhang mit Unterhaltsbeiträgen beraten und unterstützen? Bringst du Kenntnisse rund 
um administrative und finanzielle Tätigkeiten mit? Berätst du gerne Menschen in komplexen Situatio-
nen? Dann bieten wir dir eine interessante und herausfordernde Stelle in einem tragenden Umfeld! 

Was du von uns erwarten darfst 

• dir wird in dieser Tätigkeit garantiert nicht langweilig 
• eine längere sorgfältige Einarbeitung durch Fachspezialistinnen aus dem Team 
• wertschätzende und offene Betriebskultur 
• einen modernen Arbeitsplatz und unser Vertrauen, dass du deine Jahresarbeitszeit und die Mög-

lichkeiten des Homeoffice selbstverantwortlich und sinnvoll einsetzt 
• einen grosszügigen Zugang zu Fort- und Weiterbildungsangeboten 

Was du als Alimentenfachperson tun wirst 

• Aufnahme und Bearbeitung neuer Gesuche um Alimentenbevorschussung und -inkassohilfe ge-
mäss den gesetzlichen Bestimmungen 

• Verfassen von Anträgen zuhanden der Behörden und Gerichte, Kontakt zu Sozialversicherungen, 
Anwaltspersonen und Arbeitgeber 

• Indexerierungen und komplexe Berechnungen, Mahnwesen und Führung der Klientenkonti 
• Einleitung zivil-, betreibungs- sowie strafrechtlicher Inkassomassnahmen 
• Erstellen von Volljährigenunterhaltsverträgen 
• Zusammenarbeit im Fachteam und mit involvierten Sozialarbeitenden 

Was wir uns idealerweise von dir wünschen 

• positive und motivierte Persönlichkeit mit kaufmännischer Grundausbildung und Weiterbildung 
zur Alimentenfachperson oder die Bereitschaft die Weiterbildung zu absolvieren 

• Freude an einer selbständigen und eigenverantwortlichen Aufgabenerfüllung 
• Menschenfreundlichkeit, Belastbarkeit, Selbstorganisation und Humor 
• geübter Umgang mit EDV-Anwendungen (MS-Office, ev. KLIB) 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an liselotte.zioerjen@sdrj.ch 
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Weitere Auskünfte 

Wenn du Fragen hast, zögere nicht, uns zu kontaktieren: 

Sabine Bütikofer, Fachleiterin Klientenrechnungswesen / Alimentenfachstelle, sabine.buetiko-
fer@sdrj.ch 033 826 08 81 
Brigitte Kindler, Geschäftsleitung Bereich Administration, brigitte.kindler@sdrj.ch 033 826 06 15 
 

Eingehende Bewerbungen werden fortlaufend geprüft und geeignete Bewerber:innen eingeladen.  
 


